Jak nalezy wypetnic i aktualizowaé¢ harmonogram ptatnosci bedacy zatacznikiem do
umowy o dofinansowanie Projektu w ramach RPO WM 2014-2020?

SPORZADZANIE HARMONOGRAMU PLATNOSCI
Umowa Standardowa

1. Do umowy o dofinansowanie Projektu zatgczony jest harmonogram pfatnosci obrazujacy
wysokos¢ przekazywanych transz. Wzér harmonogramu stanowi zatgcznik nr 4 do umowy
o dofinansowanie Projektu w ramach RPO WM 2014-2020.

2. Pierwszg wersje harmonogramu ptatnosci nalezy wprowadzi¢ niezwtocznie po otrzymaniu
uprawnien do pracy w systemie SL2014 i podpisaniu umowy o dofinansowanie. Zapisy ww.
harmonogramu ptatnosci powinny by¢ zawsze zgodne z harmonogramem zatgczonym do umowy
o dofinansowanie. Poza wypetnieniem odpowiednich danych w zaktadce Harmonogram ptfatnosci
nalezy zataczy¢ elektroniczng wersje harmonogramu w formacie xIs korzystajgc z opcji
importowania dostepnej pod formularzem.

3. Harmonogram powinien zawiera¢ w kolumnie Kwota transzy dofinansowania wytacznie kwoty
dofinansowania z uwzglednieniem kwoty na zakupy inwestycyjne i wydatki inwestycyjnel.
Kolumna Kwota planowanych catkowitych wydatkéw do rozliczenia powinna uwzgledniac
zaréwno kwoty transz dofinansowania, jak i wktad wtasny.

Co do zasady, dopuszcza sie sytuacje, w ktorej wydatki zadeklarowane w harmonogramie beda
wyfacznie bieigce. Dotyczy to gtéwnie podmiotow nie bedacych jednostkami samorzadu
terytorialnego/jednostkami budzetowymi czyli takich podmiotéw, ktérych nie obowigzuje
stosowanie klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf).

4. Instytucja Posredniczaca (IP RPO WM) zaleca, aby w przypadku pierwszego wniosku o ptatnosc
okres rozliczeniowy byt mozliwie krotki, nie krétszy jednak niz dwudniowy. W przypadku
pozostatych wnioskow o ptatnosé okres rozliczeniowy moze wynosi¢ co do zasady trzy miesigce,
w uzasadnionych przypadkach, za zgodg IP, sze$é¢ miesiecy?.

5. Woydatki poniesione przed podpisaniem umowy powinny zosta¢ ujete w drugim wniosku
o pfatnosé rozliczajagcym przekazang zaliczke.

6. Woydatki w ramach Projektu ponoszone sg w pierwszej kolejnosci z najwczesniej otrzymanej
transzy dofinansowania. Ostateczne rozliczenie zaliczki nastepuje w kofAcowym wniosku
o ptatnoscé.

! Dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego i jednostek budzetowych

2 Okresy rozliczeniowe, co do zasady nie muszg by¢ zgodne z miesigcami kalendarzowymi. IP przewiduje mozliwosé ztozenia
whniosku o ptatnos¢ za okres np. 01.01.2020-15.04.2020. Niemniej jednak w przypadku gdy Beneficjentem Projektu jest
jednostka sektora finanséw publicznych, kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zostaé ujety we wniosku o ptatnosc
przekazywanym do IP w terminie do trzech miesiecy od dnia jego poniesienia



Przyktad:

Okres realizacji Projektu 01.10.2019-31.12.2020

Data podpisania umowy 25.09.2019

W harmonogramie ptatnosci:

Transza Kwota Okres rozliczeniowy

01.10-02.10.2019

Transza 1 Np. 30 000,00 dla pierwszego wniosku
o ptatnos¢ (tzw. ,,zerowy”)

Np. 40 000,00 03.10.2019-31.01.2020
Transza 2
Transza 3 Np. 50 000,00 01.02.2020- 17.05.2020
Transza 4 Np. 130 000,00 18.05.2020-31.07.2020
_____________ 0,00 01.08.2020-15.11.2020
Whiosek o ptatno$é koficowa 0,00 16.11.2020-31.12.2020

PRZY WYPELNIANIU POSZCZEGOLNYCH WIERSZY HARMONOGRAMU NALEZY WZIAC POD UWAGE
NASTEPUJACE KWESTIE:

1. Przekazanie pierwszej ptatnosci (Transza 1) dokonywane jest na podstawie zatwierdzonego
pierwszego wniosku o ptatnosé (tzw. ,wniosku zerowego” nie rozliczajacego wydatkéw). Srodki
mogqy zosta¢ przekazane dopiero po podpisaniu umowy o dofinansowanie i ztozeniu przez
Beneficjenta wymaganego zabezpieczenia®. Pierwszy wniosek o pfatno$é moze obejmowaé
2-dniowy okres sprawozdawczy np. dla Projektu realizowanego w okresie 01.10.2019-31.12.2020
pierwszy wniosek o ptatno$¢ moze by¢ ztozony za okres 01.10.2019-02.10.2019 (kolejny wniosek
bedzie sktadany np. za okres 03.10.2019-31.01.2020* i bedzie rozliczat wydatki poniesione
w okresie 01.10.2019-31.01.2020).

2. Termin ztozenia wniosku o ptatnos$¢ ustala sie nastepujgco:

e w przypadku pierwszego wniosku o ptatnos¢ (tzw. ,zerowy wniosek o pfatnos¢”) —
niezwtocznie po podpisaniu umowy,

e w przypadku kolejnych wnioskdw o ptatnos¢ w terminie do 15 dni kalendarzowych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego,

e w przypadku korncowego wniosku o ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji Projektu.

3 Jedli dotyczy
4 1P dopuszcza mozliwo$é by okresy rozliczeniowe nie zamykaty sie w danym roku kalendarzowym.




3. Wyptata drugiej i kolejnych transz jest uzalezniona od ztozenia wniosku o ptatnos¢ czeSciowo lub
w catosci rozliczajgcego ostatnig otrzymang transze dofinansowania (n), potwierdzajgcego
zaawansowang realizacje Projektu i zasadno$é wyptaty kolejnej transzy. W sytuacji gdy
w projekcie wyptacono co najmniej dwie transze dofinansowania dodatkowym warunkiem
wyptaty kolejnej transzy dofinansowania jest zatwierdzenie przez IP RPO WM wniosku o ptatnos¢
rozliczajgcego przedostatnig transze dofinansowania (n-1).

4. Biorgc pod uwage racjonalnos¢ i efektywnos¢ przekazywanych transz dofinansowania MCP
rekomenduje by poziom rozliczenia dotychczas otrzymanych transz dofinansowania w momencie
whnioskowania o kolejng transze zaliczkowg wynosit 70%.

5. Zgodnie z zapisami § 3 pkt. 3 Umowy o dofinansowanie, wydatki poniesione po zakoriczeniu
realizacji Projektu nalezy ujgé w koncowym wniosku o pfatnos$é obejmujgcym ostatni okres
rozliczeniowy tj. do konca realizacji Projektu pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do okresu
realizacji Projektu.

6. Kwota transzy dofinansowania przekazana Beneficjentowi moze zawiera¢ wydatki w ramach:
a. kwot na zakupy inwestycyjne i wydatki inwestycyjne®:

e cross-financing® na zakup $rodkéw trwatych’ o wartoéci jednostkowej rownej lub wyzszej
niz 10 000 zt netto (w tabeli nazwane jako ,.zakup inwestycyjny”),

e zakup wartosci niematerialnych i prawnych® o wartosci jednostkowej réwnej lub wyzszej
niz 10 000 zt netto (w tabeli nazwane jako ,.zakup inwestycyjny”),

e cross-financing na dostosowanie budynkéw i pomieszczen (prace remontowo-
wykonczeniowe), ktdrych wartosc stanowi ulepszenie srodka trwatego (w tabeli nazwane
jako ,wydatki inwestycyjne”),

e Jdrodki trwate o wartosci powyzej 10 000 zt netto (w tabeli nazwane jako ,wydatki
inwestycyjne” ),

b. kwot srodkéw biezgcych.

dlatego tez sporzgdzajgc harmonogram ptatnosci nalezy zweryfikowaé wykazane w budzecie
Projektu wydatki i zakwalifikowa¢ je odpowiednio jako wydatki inwestycyjne/na zakupy
inwestycyjne i/lub wydatki biezgce. Dopuszcza sie wykazanie wszystkich wydatkow w projekcie
jako biezace.

5 Dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego i jednostek budzetowych

cw projektach wspotfinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie:

¢ zakupu nieruchomosci;

¢ zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne, na state przytwierdzone do
nieruchomosci np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku;

¢ dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw i pomieszczen.

7 Srodki trwate - zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994r. o rachunkowosci z zastrzezeniem inwestycji,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy.

8 Wartoéci niematerialne i prawne — zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

9 Zgodnie z paragrafem 6 oraz 7 ust. 2 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansdéw z dnia 13 wrzeénia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej s$rodki dydaktyczne stuzgce procesowi
dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i placdwkach oswiatowych moga by¢ umarzane jednorazowo
i stanowi¢ wydatek biezacy.



Po otrzymaniu od Panstwa wersji elektronicznej harmonogramu ptatnosci pracownik Referatu ds.
Wyboru (ZW.1) weryfikuje jego poprawnos¢. Za pomocg poczty elektronicznej zostanie odestany
do Panistwa harmonogram pfatnosci z ewentualnymi uwagami. Po ustaleniu ostatecznej wersji
harmonogramu nalezy go przesta¢ w Systemie e-RPO.

Umowa ryczattowa

1. Przy wypetnianiu harmonogramu ptatnosci nalezy wzigé pod uwage rekomendacje zawarte
w czesci | niniejszego dokumentu (Umowa standardowa) z uwzglednieniem ponizszych punktow
zawierajgcych specyfike harmonograméw ptatnosci uméw ryczattowych.

2. Przekazanie pierwszej ptatnosci (Transza 1) dokonywane jest na podstawie pierwszego wniosku
o ptatnos¢, analogicznie jak w przypadku umowy standardowej. Rekomenduje sie ustalenie
wartosci pierwszej ptatnosci (Transzy 1) w wysokosci rownej 100% dofinansowania. Wnioski
sktadane w kolejnych okresach rozliczeniowych beda wnioskami sprawozdawczymi oraz
w sytuacji gdy beneficient w danym wniosku rozliczy kwote ryczattowg — wnioskiem
rozliczajgcym zaliczke.

Przyktad:
Okres realizacji Projektu 01.09.2019-30.06.2020
Data podpisania umowy 01.08.2019
W harmonogramie ptatnosci: Kwota Okres rozliczeniowy
70 000,00 01.09-02.09.2019
Transza 1 (srodki stanowigce 100%
dofinansowania Projektu) wniosek zaliczkowy
03.09.2019-30.11.2019
________ 0,00
wniosek sprawozdawczy
01.12.2019- 31.12.2019
-------- 0,00
wniosek sprawozdawczy
01.01.2020-31.03.2020
0,00 wniosek sprawozdawczy
01.04.2020-30.06.2020
Whniosek koficowy 0,00 wniosek rozliczajqgcy zaliczke
= wniosek rozliczajgcy
kwoty ryczattowe
3. Przy ustalaniu wysokosci rozliczanych wydatkow i okreséw rozliczeniowych nalezy mieé¢ na

uwadze termin zakonczenia realizacji poszczegélnych zadan objetych kwotami ryczattowymi.




AKTUALIZACJA HARMONOGRAMU PLATNOSCI

1. Na etapie realizacji Projektu harmonogram ptatnosci podlega aktualizacji, o ktérg Beneficjent
whnioskuje wraz z wnioskiem o ptatnos¢ lub odrebnym pismem sktadanym w systemie SL2014.

2. Beneficjent przekazuje do IP RPO WM aktualizacje harmonogramu ptatnosci za pomocg systemu
SL2014.

3. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci wymaga akceptacji. IP RPO WM akceptuje lub odrzuca
zmiane harmonogramu w terminie do 15 dni roboczych od jej otrzymania.

Opracowanie: Referat ds. Realizacji (ZR.1), pazdziernik 2019



