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Jak nalezy wypetnic i aktualizowaé¢ harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnosc bedacy
zatacznikiem do Uchwaty ZWM w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu w ramach
FEM 2021-2027, dla ktérego Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie?

1.

Harmonogram ma na celu dostarczenie Instytucji FEM 2021-2027 tj. Matopolskiemu Centrum
Przedsiebiorczosci informacji m.in. o tym, kiedy bedziecie Paristwo sktada¢ wnioski o
ptatnos¢, jakie kwoty wydatkow w poszczegdlnych miesigcach planujecie Panstwo wykazac
we wnioskach o ptatnos¢, a takze o wnioskowanych kwotach dofinansowania (w formie
zaliczki oraz refundacji).

Pierwszy harmonogram sktadania wnioskdw o ptatnosé (Zatgcznik do Uchwaty o

dofinansowaniu) — ztozony w formie pliku edytowalnego Excel - powinien by¢ przez Paristwa

uzupetniony wg ponizszych wskazéwek:

a) kolumna , Wydatki kwalifikowalne” — nalezy wpisaé kwoty wydatkéw kwalifikowalnych
planowanych do rozliczenia w danym miesigcu realizacji projektu, ktdre beda
wykazywane w poszczegdlnych wnioskach o ptatnos¢ (suma przedstawionych wartosci
powinna by¢ tozsama z catkowitg kwotg wydatkéw kwalifikowalnych wynikajaca z
zatwierdzonego Wniosku o dofinansowanie/ aktualnej wersji Umowy o dofinansowanie);

b) kolumna ,Refundacja UE” — w danym miesigcu nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania
pochodzacego z budzetu srodkdw europejskich, na ktdrg zostanie ztozony wniosek o
ptatnosé w celu refundacji poniesionych wydatkdw w czesci pochodzacej z budzetu UE.
Kwota wnioskowane] refundacji powinna odzwierciedla¢ wysokos$¢ dofinansowania z
budzetu UE przypadajgca na wydatki kwalifikowalne;

c) kolumna ,Refundacja BP” —w danym miesigcu nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania
pochodzacego z budzetu panistwa, na ktérg zostanie ztozony wniosek o ptatnos¢ w celu
refundacji poniesionych wydatkdéw w czesci finansowanej z BP. Kwota wnioskowanej
refundacji powinna odzwierciedla¢ wysokos¢ dofinansowania z budzetu panstwa
przypadajaca na wydatki kwalifikowalne;

d) kolumna ,Zaliczka UE” —w danym miesigcu nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania
pochodzacego z budzetu srodkdw europejskich, na ktérg zostanie ztozony wniosek o
ptatnos¢ zaliczkowa (opcjonalnie, przy czym pojedyncza transza catej zaliczki nie moze
przekracza¢ 30% kwoty dofinansowania przyznanego w Umowie, ogétem w formie
zaliczki mozna uzyskac nie wiecej niz 100% dofinansowania z Umowy).

e) kolumna ,Zaliczka BP ” — w danym miesigcu nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania
pochodzacego z budzetu panstwa, na ktérg zostanie ztozony wniosek o ptatnosc
zaliczkowq (opcjonalnie, przy czym pojedyncza transza catej zaliczki nie moze przekraczac
30% kwoty dofinansowania przyznanego w Umowie, ogdétem w formie zaliczki mozna
uzyskac nie wiecej niz 100% dofinansowania z Umowy).

Niezwtocznie po otrzymaniu uprawnien do pracy w systemie CST2021 nalezy ztozy¢

harmonogram ptatnosci w dedykowanym module w systemie CST2021.

Whioski o ptatnos¢ sktadacie Panstwo, biorgc po uwage zapisy Uchwaty i zatgczonych do niej

Zasad realizacji, nie czesciej niz raz na 3 miesigce i nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy oraz

zgodnie z harmonogramem.

Na etapie realizacji Projektu harmonogram moze podlega¢ aktualizacji, o ktérg mogg

Panstwo wnioskowaé wraz z wnioskiem o ptatnosc lub odrebnym pismem sktadanym w

systemie CST2021. MCP moze wyrazi¢ zgode na zmiane harmonogramu, co nie wymaga

zmiany Uchwaty o dofinansowaniu. Majg Panstwo obowigzek aktualizacji harmonogramu na
kazdym etapie realizacji projektu, np. gdy:
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a) dokonali Panistwo zmian w projekcie i niezbedne sg przesuniecia kwot i/lub terminéow
realizacji dziatan w projekcie (szczegdlnie gdy kwoty przenoszone sg na kolejny rok);

b) wnioskujg Panstwo o inng kwote transzy zaliczki niz planowano;

c) uzyskali Panstwo zgode na wydtuzenie okresu realizacji Projektu.

6. Zgodnie z Zasadami realizacji stanowigcymi zatgcznik do Uchwaty o dofinansowaniu
warunkiem wyptaty srodkéw dla Beneficjentow jest m.in. nieprzekroczenie rocznego limitu
dla FEM 2021-2027 okres$lonego w ustawie budzetowej. To oznacza, ze jezeli nie zaplanujecie
Panstwo w harmonogramie rzetelnie kwot, o ktére bedziecie wnioskowaé, wéwczas
Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci nie bedzie miato podstaw do zaplanowania dla
Panstwa srodkéw. Tym samym wyptata dofinansowania z zatwierdzonego wniosku o
ptatnos$¢ moze zostaé opdzniona. Zwracam uwage, ze harmonogramy powinny by¢
aktualizowane na biezaco, w trakcie realizacji projektu, poprzez system CST2021.

Przygotowano: pracownicy Referatu ds. Realizacji Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego



