Jak nalezy wypetnic¢ i aktualizowaé harmonogram ptatnosci bedacy
zatacznikiem do umowy o dofinansowanie Projektu w ramach FEM 2021-
20277

SPORZADZANIE HARMONOGRAMU PLATNOSCI
Umowa Standardowa

1. Do umowy o dofinansowanie Projektu zatgczony jest harmonogram ptatnosci obrazujgcy
wysokosc¢ przekazywanych transz. Wzér harmonogramu stanowi zatgcznik nr 4 do umowy
o dofinansowanie Projektu w ramach FEM 2021-2027.

2. Pierwsza wersje harmonogramu ptatnosci nalezy wprowadzi¢ niezwtocznie po otrzymaniu
uprawnieh do pracy w systemie CST2021 i podpisaniu umowy o dofinansowanie. Zapisy
ww. harmonogramu pfatnosci powinny by¢ zawsze zgodne z harmonogramem zatgczonym
do umowy o dofinansowanie. Poza wypetnieniem odpowiednich danych w zakfadce
Harmonogram ptatnoscit nalezy zatgczy¢ elektroniczng wersje harmonogramu w formacie
xls korzystajgc z opcji importowania dostepnej pod formularzem.

3. Harmonogram powinien zawiera¢ w kolumnie Kwota transzy dofinansowania wytgcznie
kwoty dofinansowania z uwzglednieniem kwoty na zakupy inwestycyjne i wydatki
inwestycyjne2. Kolumna Kwota planowanych catkowitych wydatkéw do rozliczenia powinna
uwzglednia¢ zaréwno kwoty transz dofinansowania, jak i wktad wtasny.

Co do zasady, dopuszcza sie sytuacje, w ktérej wydatki zadeklarowane w
harmonogramie beda wylacznie biezace. Dotyczy to giownie podmiotéw
niebedacych jednostkami samorzadu terytorialnego/jednostkami budzetowymi,
czyli takich podmiotow, ktorych nie obowigzuje stosowanie klasyfikacji budzetowej
(dziat, rozdzial, paragraf).

4. Instytucja Posredniczaca (IP FEM 2021-2027) zaleca, aby w przypadku pierwszego
wniosku o ptatnos¢ okres rozliczeniowy byt mozliwie krotki, nie krotszy jednak niz
dwudniowy. W przypadku pozostatych wnioskéw o ptatno$¢ okres rozliczeniowy moze
wynosi¢ co do zasady trzy miesigce, w uzasadnionych przypadkach, za zgodg IP, szes$é
miesiecy?.

5. Woydatki poniesione przed podpisaniem umowy powinny zosta¢ ujete w drugim wniosku o
ptatnos¢ rozliczajgcym przekazang zaliczke.

6. Wydatki w ramach Projektu ponoszone sg w pierwszej kolejnosci z najwczesniej
otrzymanej transzy dofinansowania. Ostateczne rozliczenie zaliczki nastepuje w
koncowym wniosku o ptatnosc.

1 Do czasu uruchomienia dedykowanej zaktadki Harmonogram ptatnosci, Beneficjent przesyta w systemie CST2021 dwa
zatgczniki w formacie xls, ktéry udostepnia Instytucja Posredniczaca.

2 Dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego i jednostek budzetowych

3 Okresy rozliczeniowe, co do zasady nie musza by¢ zgodne z miesigcami kalendarzowymi. IP przewiduje mozliwo$¢ ztozenia

whniosku o ptatnos$¢ za okres np. 01.01.2024-15.04.2024. Niemniej jednak w przypadku, gdy Beneficjentem Projektu jest

jednostka sektora finanséw publicznych, kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety we wniosku o pfatnosc

przekazywanym do IP w terminie do trzech miesiecy od dnia jego poniesienia



Przyktad:

Okres realizacji Projektu 01.10.2023-31.12.2024

Data podpisania umowy 25.09.2023

W harmonogramie pfatnosci:

Transza Kwota Okres rozliczeniowy

01.10-02.10.2023
Transza 1 Np. 30 000,00 dla pierwszego wniosku
o ptatnosc¢ (tzw. ,,zerowy’)

Transza 2 Np. 40 000,00 03.10.2023-31.01.2024
Transza 3 Np. 50 000,00 01.02.2024- 17.05.2024
Transza 4 Np. 130 000,00 18.05.2024-31.07.2024
_____________ 0,00 01.08.2024-15.11.2024
Whiosek o ptatno$¢ koncowg 0,00 16.11.2024-31.12.2024

PRZY WYPELNIANIU POSZCZEGOLNYCH WIERSZY HARMONOGRAMU NALEZY
WZIAC POD UWAGE NASTEPUJACE KWESTIE:

1. Przekazanie pierwszej ptatnosci (Transza 1) dokonywane jest na podstawie
zatwierdzonego pierwszego wniosku o ptatnos¢ (tzw. ,wniosku zerowego”
nierozliczajagcego wydatkéw). Srodki mogg zosta¢ przekazane dopiero po podpisaniu
umowy o dofinansowanie i ztozeniu przez Beneficjenta wymaganego zabezpieczenia®.
Pierwszy wniosek o ptatno$¢ moze obejmowac 2-dniowy okres sprawozdawczy np. dla
Projektu realizowanego w okresie 01.10.2023-31.12.2024 pierwszy wniosek o ptatnosé
moze by¢ ztozony za okres 01.10.2023-02.10.2023 (kolejny wniosek bedzie sktadany np.
za okres 03.10.2023-31.01.2024 ° i bedzie rozliczat wydatki poniesione w okresie
01.10.2023-31.01.2024).

2. Termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ ustala sie nastepujgco:

* w przypadku pierwszego wniosku o pfatnosc¢ (tzw. ,zerowy wniosek o ptatnosc”) —
niezwtocznie po podpisaniu umowy,

» w przypadku kolejnych wnioskéw o ptatnos¢ w terminie do 15 dni kalendarzowych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego,

* w przypadku koncowego wniosku o ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

3. Woyptata drugiej i kolejnych transz jest uzalezniona od ztozenia wniosku o ptatnos¢
czesciowo lub w catosci rozliczajgcego ostatnig otrzymang transze dofinansowania (n),

4 Jesli dotyczy
5 |P dopuszcza mozliwos¢ by okresy rozliczeniowe nie zamykaty sie w danym roku kalendarzowym.




potwierdzajgcego zaawansowang realizacje Projektu i zasadno$¢ wyptaty kolejnej transzy.
W sytuacji, gdy w projekcie wyptacono co najmniej dwie transze dofinansowania
dodatkowym warunkiem wyptaty kolejnej transzy dofinansowania jest zatwierdzenie przez
IP FEM 2021-2027 wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego przedostatnia transze
dofinansowania (n-1).

. W przypadku, gdy w projekcie nie sg stosowane uproszczone metody rozliczania

wydatkéw (o ktérych mowa w art. 53 ust. 1 lit b-d rozporzgdzenia ogéinego 2021/1060),
wyptata drugiej i kolejnych transz jest mozliwa po ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o
ptatnosc¢, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70% tgczne;j
kwoty dotychczas otrzymanych transz dofinansowania.

Zgodnie z zapisami § 3 ust. 3 Umowy o dofinansowanie, wydatki poniesione po
zakonczeniu realizacji Projektu nalezy ujgé w kohcowym wniosku o ptatno$¢ obejmujgcym
ostatni okres rozliczeniowy tj. do konca realizacji Projektu pod warunkiem, ze wydatki te
odnoszg sie do okresu realizacji Projektu.

Kwota transzy dofinansowania przekazana Beneficjentowi moze zawiera¢ wydatki w
ramach:

a. kwot na zakupy inwestycyjne i wydatki inwestycyjne (dotyczy wydatkdéw w ramach
cross-financingu)

b. kwot srodkéw biezgcych

dlatego tez sporzadzajgc harmonogram ptatnosci nalezy zweryfikowaé wykazane w
budzecie Projektu wydatki i zakwalifikowac je odpowiednio jako wydatki inwestycyjne/na
zakupy inwestycyjne i/lub wydatki biezgce. Dopuszcza sie wykazanie wszystkich
wydatkow w projekcie jako biezace.

Po otrzymaniu od Panstwa wersji elektronicznej harmonogramu pfatnosci pracownik
Referatu ds. Wyboru Projektéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (ZW.1) weryfikuje
jego poprawnosc¢. Za pomocg poczty elektronicznej zostanie odestany do Panstwa
harmonogram pfatnosci z ewentualnymi uwagami. Po ustaleniu ostatecznej wersji
harmonogramu nalezy go przesta¢ w Systemie IGA.

Umowa ryczattowa

Przy wypetnianiu harmonogramu pfatnosci nalezy wzig¢ pod uwage rekomendacje zawarte
w czesci | niniejszego dokumentu (Umowa standardowa) z uwzglednieniem ponizszych
punktow zawierajgcych specyfike harmonogramdéw ptatnosci umow ryczattowych.

Przekazanie pierwszej pfatnosci (Transza 1) dokonywane jest na podstawie pierwszego
wniosku o pfatnosé¢, analogicznie jak w przypadku umowy standardowej. Rekomenduje sie
ustalenie wartoéci pierwszej ptatnosci (Transzy 1) w wysokosci réwnej 100%
dofinansowania. Wnioski sktadane w kolejnych okresach rozliczeniowych bedg wnioskami
sprawozdawczymi oraz w sytuacji, gdy beneficient w danym wniosku rozliczy kwote
ryczattowg — wnioskiem rozliczajgcym zaliczke.

Przyktad:

Okres realizacji Projektu 01.09.2023-30.06.2024

Data podpisania umowy 01.08.2023




W harmonogramie ptatnosci: Kwota Okres rozliczeniowy

70 000,00 01.09-02.09.2023 wniosek
Transza 1 (Srodki stanowigce 100% zaliczkowy
dofinansowania Projektu)

0,00 03.09.2023-30.11.2023
wniosek sprawozdawczy

-------- 0,00 01.12.2023- 31.12.2023
wniosek sprawozdawczy

________ 01.01.2024-31.03.2024
0,00 wniosek sprawozdawczy

Whniosek koncowy 0,00 01.04.2024-30.06.2024
whniosek rozliczajgcy
zaliczke = wniosek
rozliczajgcy kwoty
ryczafttowe

3. Przy ustalaniu wysokosci rozliczanych wydatkow i okresow rozliczeniowych nalezy mie¢ na
uwadze termin zakonczenia realizacji poszczegodlnych zadan objetych kwotami
ryczattowymi. Jesli okres realizacji projektu jest dtuzszy niz 12 miesiecy, rekomenduje sie
ztozenie minimum jednego wniosku rozliczajgcego zaliczke w roku kalendarzowym.

AKTUALIZACJA HARMONOGRAMU PLATNOSCI

1. Na etapie realizacji Projektu harmonogram ptatnosci podlega aktualizacji, o ktérg
Beneficjent wnioskuje wraz z wnioskiem o ptatnos¢ lub odrebnym pismem sktadanym w
systemie CST2021. W przypadku, gdy zmiana dot. zmniejszenia planowanej kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych, aktualizacje harmonogramu pfatnosci nalezy ztozy¢ przed
uptywem danego okresu rozliczeniowego.

2. Beneficjent przekazuje do IP FEM 2021-2027 aktualizacje harmonogramu pfatnosci za
pomocg systemu CST2021.

3. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci wymaga akceptacji. IP FEM akceptuje lub odrzuca
zmiane harmonogramu w terminie do 20 dni od jej otrzymania.

Opracowanie: Referat ds. Realizacji Projektéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (ZR.1),
grudzien 2023 r.



