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Program szkolenia dla Beneficjentéw

Obowiazki informacyjno-promocyjne w projektach dofinansowanych
z programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027

Dziatania wdrazane przez Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci
Termin szkolenia:

o 27 kwietnia 2026 r., godz. 10:00 — 14:00
Miejsce szkolenia:

Krakow, Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, Budynek EDISON ul. Kotowa 8,
sala szkoleniowa na parterze

Program szkolenia:

10:00 - 10:10 Powitanie uczestnikow, cel szkolenia i jego zakres

10:10 — 11:00 Czes¢ I. Podstawy obowigzkéw informacyjno-promocyjnych w
projektach FEM 2021-2027:

Rola informacji i promocji w projektach wspotfinansowanych z UE,
Zrédfa obowigzkéw informacyjno-promocyjnych (wytyczne, umowy)
Zakres odpowiedzialnosci beneficjenta

Okres realizacji projektu a obowigzki promocyjne

Zasady tworzenia tresci informacyjnych o projekcie

Jezyk i forma komunikacji o wsparciu z Funduszy Europejskich
Prawidtowe formutowanie informacji o dofinansowaniu.

11:00 — 11:50 Czes¢ Il. Oznakowanie projektéw i materiatdw informacyjnych:

e Zasady stosowania znakow i logotypdow

e Oznaczanie miejsca realizacji projektu oraz jego efektow

Tablice informacyjne i plakaty — kiedy sg wymagane i jak je stosowac
Oznaczanie sprzetu i wyposazenia zakupionego w projekcie
Materiaty drukowane i elektroniczne — wymagane elementy.

11:50 — 12:20 Czesé¢ lll. Informacja i promocja w Internecie oraz mediach

e Strony internetowe, media spotecznosciowe
e Opis projektu i stosowanie hashtagow
e Materiaty audio, wideo, artykuty prasowe.

12:20 - 12:40 Przerwa obiadowa
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12:40 - 13:00 Czes¢ IV. Dokumentowanie dziatan informacyjno-promocyjnych:

e Jak prawidtowo dokumentowa¢ dziatania promocyjne.
e Kontrole i weryfikacja spetnienia obowigzkéw
e Dobre praktyki beneficjentow.

13:00 — 13:40 Czes¢ V. Najwazniejsze rekomendacje:

¢ Najczestsze btedy identyfikowane przez MCP
e Wskazowki praktyczne na etapie realizacji i trwatosci projektu
o Konsekwencje wynikajgce z nieprawidtowosci w projekcie.

13:40 - 14:00 Czes¢ VI. Konsultacje:

e (Odpowiedzi na pytania uczestnikow oraz konsultacje indywidualne.

Szkolenie poprowadzg i odpowiedzg na Panstwa pytania pracownicy Matopolskiego
Centrum Przedsigbiorczosci w Krakowie.



